
附件4            毕业设计注意事项
1. 课题报审表应填写详细，包括内容是否合理，在内容、份量、难易度等方面是否满足本专业本科培养的要求。教研室审定意见由主管教学系主任填写，学院审定意见由主管教学院长填写；
2. 选题应与科研等实际任务相结合，尽量减少论文综述的形式；
3. 毕业设计课题一经选定不得更改；
4. 任务书必须是由教师亲自填写并下达，任务书的安排要和校历中规定的学期长短和培养计划规定的毕业设计周数相符。教研室（系）主任、院长的签字时间应为具体时间，不能是同一天。
5. 任务书进度表是否填写完整，任务书中教师对学生是否进行阶段性检查是否规范，包括是否检查和检查时间。
6. 任务书、开题报告、论文三者论文题目要一致。

7. 开题报告应详细，包括研究现状分析，方案拟定等。

8. 开题报告、论文等导师评语不宜太简单抽象，应具体、写实，具有针对性和学术性。
9. 参考文献译文应注明出处，内容不宜过于老化，译文内容和论文题目应密切相关，参考文献原文和译文应放在一起。

10. 参考文献译文评分应是百分制。

11. 论文中的关键词和摘要应符合要求，不宜太短，且中英文对照要一致。论文引文应有标注。指导教师与小组长不能是同一人。
12. 各类材料该签字的是否签字，导师签名不能是英文字母缩写。

13. 学生日志应条理清楚，有详细的实验方法和问题记载。
14. 最后提交材料应有5样：任务书、开题报告、参考文献译文、毕业设计论文、学生工作日志（指导教师须定期批改并签写指导意见）。

